INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024
Magtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn ;a/
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefor Director Generak:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  José Geovanny Suruy Galicia CUL: 3506291610101

Namero de contrato: DGDR-029-565-2024 Acuerdo Ministerial: 436-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 110633075

Namero de Factura: : 1757236505 -/ Serie: BOSEDFA4 e
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 ) P Periodo del Informe: julio o
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 ¢ Plazo del Contrato: 01/03/2024 ol 31/07/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios para El Departamento Administrativo de
Administracién y Finanzas de la Direccion General del Deporte v la Recreacidn, del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en la actualizacién de la base de datos fisica y digital de la papeleria recibida de las diferentes unidades administrativas de la
Direccion General del Deporte v la Recreacién.

2. Apoyé en el proceso de digitalizacién de documentos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

3. Brindé apoyo en el desarolio de lineamientos para optimizar la dasificacién y ordenamiento de los documentos recibidos de las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién,

4. Apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentacién en 7 archivadores que fueron requeridas por las unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

José Geovanny Suruy Galicia Licda. Glendy Odely Rivas Argueta

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn ;

Director General del Deporte v la Recreacidn
Direccion General del Deporte y la Recreacidn

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  José Geovanny Suruy Galicia CuUk 3506291610101

Ndmero de contrato: DGDR-029-565-2024 Acuerdo Ministerial: 436-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos e Nit del Contratista: 110633075

Namero de Factura: 1757236505 ,~ Serie: BOSEDFA4 .~
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 < Periodo del Informe: 01/03/2024 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2024 al 31/07/2024 .~
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios para El Departamento Administrativo de

Administracién y Finanzas de la Direccion General del deporte y la Recreacidn, del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacién de los Servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de las Actividades Redlizadas durante el Periodo Comprendido:

* Se apoy6 en la realizacién de los procesos relacionados al POA 2024 v 2025 de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
* Se apoyd en el ingreso de datos a la plataforma SIGES relacionados ol POA 2025.

* Se apoyd en el seguimiento de los diferentes procesos de Centro de Costos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

* Se apoy6 en la ejecucion de las actividades de los diferentes Unidades administrativas de la Direccién.

* Se dio seguimiento al correlativo del Centro de Costos de la Direccién del Deporte v la Recreacion.

¢ Se apoyd en la atencién de consultas relacionadas a las diferentes Requisiciones de las unidades administrativas.

& Se apoyd en las actividades secretariales de la Jefatura Administrativa.

# Se brindé apoyo a la Oficina de la Jefatura Adminstrativa.

José Geovanny Suruy Galicia Licda. Glendy Odely Rivas Argueta

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024
Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreaciénf

Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  José Geovanny Suruy Galicia CUt: 3506291610101

Numero de contrato: DGDR-029-565-2024 Acuerdo Ministerial: 436-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 110633075

Namero de Factura: 1757236505 - Serie: BOSEDFA4 o
‘Honorarios Mensuales: : Q 5,000.00 /. Periodo del Informe: 01/03/2024 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01/03/2024 al 31/07/2024 7
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios para El Departamento Administrative de Administracién y

Finanzas de la Direccion General del deporte y la Recreacién, del Ministerio de Cultura v Deportes, con

dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de los Servicios

que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enundiativas: (segtin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

* Se dio seguimiento a la base digital v fisica de los requerimientos que ingresaban a la Jefatura Administrativa, mejorando el tiempo
de respuesta de los mismos.

* Se apoyd al personal con las diferentes consultas relacionadas a los procesos de Requerimientos v se logré minimizar el niimero de
documentos con error.

® Se apoy6 en las actividades Secretariales de la Jefatura.

* Se apoy6 en el ingreso y actuglizacién de datos del POA 2025.

® Se localizarén los documentos solicitados por las diferentes unidades adminstrativas.

* Se apoys en la elaboracién de documentacién para dar respuesta a lo solicitado por las diferentes unidades administrativas.

¢ Se brindé apoyo en el ordenamiento y actualizacién de los documentos que ingresaban y egresaban de las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

José Geovanny Suruy Galicia Licda. Glendy Odely Rivas Argueta

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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